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ПРАВИЛА 
внутреннего распорядка обучающихся ООО «ИОТ-университет» 

 
1. Общие положения 

 
1.1. Обучающиеся (слушатели) ООО «ИОТ-университет» – физические лица, осваивающие 

образовательную программу, реализуемую в ООО «ИОТ-университет».  
1.2. Правила внутреннего распорядка обучающихся ООО «ИОТ-университет» (далее – Правила) 

разработаны в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» 
№273-ФЗ от 29.12.2012 г., иными нормативными правовыми актами в сфере образования, 
«Положением об специализированном образовательном подразделении «Департамент 
образовательных программ» (далее – Положение о Департаменте ОП) ООО «ИОТ-университет» и 
иными локальными нормативными актами.  

1.3.  Настоящие Правила являются локальным нормативным актом ООО «ИОТ-университет», 
регламентирующим права, обязанности и ответственность обучающихся, организацию учебных 
занятий, поощрения за успехи в учебе, а также иные вопросы в сфере образовательных отношений, 
связанные с учебной дисциплиной обучающихся; взаимоотношениями обучающихся с другими 
участниками образовательных отношений, органами управления и другими работниками 
ООО «ИОТ-университет»; ответственностью обучающихся за соблюдение и исполнение настоящих 
Правил.  

1.4. Настоящие Правила имеют цель способствовать созданию среди обучающихся здоровой морально-
психологической обстановки, условий творческого и ответственного отношения к учебе; 
поддержанию и укреплению учебной дисциплины, рациональному использованию учебного 
времени.  

1.5. Настоящие Правила едины и обязательны для выполнения всеми обучающимися. 
1.6. Основным методом педагогического воздействия на обучающихся ООО «ИОТ-университет» 

является убеждение и поощрение. Применение методов физического и (или) психического насилия 
в ООО «ИОТ-университет» недопустимо. 

1.7. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и 
локальными нормативными актами ООО «ИОТ-университет», возникают у лица, принятого на 
обучение с даты, указанной в приказе о приеме лица на обучение. 

1.8. Настоящие Правила, а также изменения к ним принимаются Педагогическим советом 
специализированного образовательного подразделения «Департамент образовательных 
программ» (далее – Департамента ОП) и утверждаются приказом генерального директора 
ООО «ИОТ-университет». 

1.9. Настоящие Правила подлежат обязательному опубликованию на странице Департамента ОП 
официального сайта ООО «ИОТ-университет» в сети Интернет. 

 
2. Характеристика образовательного процесса и режим учебной деятельности 

 
2.1. Организацией, осуществляющей обучение, является ООО «ИОТ-университет». Образовательный 

департамент осуществляет образовательный процесс в пределах и по программам, определенным 
лицензией ООО «ИОТ-университет» на ведение образовательной деятельности. 
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2.2. Обучение в ООО «ИОТ-университет» ведется на русском языке. 
2.3. Обучение в ООО «ИОТ-университет» может проводиться в очной, очно-заочной или заочной 

формах обучения, полностью или частично с применением электронного обучения, дистанционных 
образовательных технологий. При этом обучение может осуществляться с отрывом от работы, без 
отрыва от работы или с частичным отрывом от работы, или по индивидуальному плану. 

2.4. Освоение обучающимся всех или отдельных элементов образовательной программы, реализуемой 
в ООО «ИОТ-университет» возможно: 
– в ООО «ИОТ-университет» как организации, осуществляющей обучение; 
– в форме самообразования; 
– в сетевой форме с использованием ресурсов нескольких организаций, осуществляющих 
образовательную деятельность, на основании договора, заключенного между ООО «ИОТ-
университет» и иными организациями, участвующими в реализации образовательной программы. 

2.5. При получении образования в ООО «ИОТ-университет» допускается сочетание различных форм 
получения образования и форм обучения. Продолжительность обучения определяется 
образовательной программой и учебным планом дополнительной профессиональной программы. 
Минимально допустимый срок освоения программ повышения квалификации не может быть менее 
16 часов, а срок освоения программ профессиональной переподготовки - менее 250 часов. Сроки и 
формы обучения устанавливаются в соответствии с потребностями заказчика на основании 
заключенного с ним договора.  

2.6. Прием лиц в ООО «ИОТ-университет» для обучения по программам дополнительного 
профессионального образования осуществляется на места по договорам об оказании платных 
образовательных услуг, заключаемым при приеме на обучение за счет средств физических и/или 
юридических лиц или договором оферты на оказание платных образовательных услуг по 
программам дополнительного профессионального образования. Порядок приема обучающихся 
определяется локальными нормативными актами. 

2.7. Прием лиц на обучение в ООО «ИОТ-университет» осуществляется на основании положений 
Федерального закона от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
закона РФ от 07 февраля 1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей», иных законов и 
подзаконных актов РФ, регулирующих образовательную деятельность по дополнительным 
профессиональным программам, Устава, настоящего Положения, иных локальных актов 
ООО «ИОТ-университет», и в порядке, установленном Правилами оказания платных 
образовательных услуг (утв. Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 
2020 г. №1441).  

2.8. На обучение по дополнительным профессиональным программам принимаются лица, имеющие 
среднее профессиональное и (или) высшее образование; и лица, получающие среднее 
профессиональное и (или) высшее образование.  

2.9. При освоении дополнительных профессиональных программ профессиональной переподготовки 
возможен зачет учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), освоенных в процессе 
предшествующего обучения по основным профессиональным образовательным программам и 
(или) дополнительным профессиональным программам.  

2.10. Началом учебного года является 1 января. Образовательный процесс может осуществляться в 
течение всего календарного года. 

2.11. Образовательный процесс осуществляется в соответствии с учебными планами и 
образовательными программами, введенными в действие в установленном порядке. ООО «ИОТ-
университет» вправе переносить сроки начала обучения в целях рационального формирования 
групп/потоков обучающихся, но не более чем на 30 календарных дней. 

2.12. Образовательная деятельность обучающихся может предусматривать следующие виды учебных 
занятий и учебных работ: лекции, практические и семинарские занятия, вебинары, круглые столы, 
мастер-классы, мастерские, деловые игры, ролевые игры, тренинги, семинары по обмену опытом, 
консультации и другие виды учебных занятий и учебных работ, определенные учебным планом. 

2.13. Для всех видов занятий академический час устанавливается продолжительностью 45 минут. 
Продолжительность одного занятия составляет один академический час. Допускается спаривание 
занятий продолжительностью не более двух академических часов. 

2.14. Учебная нагрузка обучающихся обязательными видами учебных занятий и учебных работ не 
должна превышать 40 часов в неделю. Для лиц, не достигших 18-летнего возраста, учебная нагрузка 
не должна превышать 36 часов в неделю. 



Страница 3 из 6 

2.15. В процессе обучения обучающиеся сдают зачеты и экзамены по предметам, предусмотренным 
учебным планом.  

2.16. Освоение дополнительных профессиональных программ завершается обязательной итоговой 
аттестацией в формах, установленных образовательными программами. Лицам, успешно 
освоившим соответствующую дополнительную профессиональную программу и прошедшим 
итоговую аттестацию, выдаются удостоверение о повышении квалификации и (или) диплом о 
профессиональной переподготовке. 

2.17. При реализации образовательной программы полностью или частично с использованием 
электронного обучения, дистанционных образовательных технологий, доступ обучающихся к 
системе дистанционного обучения (далее – СДО) ограничивается сроком действия договора. 

2.18. Взаимодействие и коммуникация обучающегося с администрацией, штатными педагогическими 
работниками или лицами, привлечёнными к образовательной деятельности на ином законном 
основании, а также персоналом ООО «ИОТ-университет» осуществляется преимущественно с 
использованием форума СДО, формы обратной связи СДО и/или посредством электронной почты.  

2.19. Отчисление обучающихся из ООО «ИОТ-университет» производится в связи с окончанием срока 
действия договора (или договора-оферты) на оказание образовательных услуг (далее – Договора). 
Досрочное отчисление с выдачей соответствующей справки о пребывании на учебе может быть 
произведено на основании личного заявления обучающегося, а также в случае невыполнения им 
требований Договора и (или) нарушения требований Положений и локальных актов ООО «ИОТ-
университет», касающихся взаимодействия обучающихся и организации, осуществляющей 
обучение.  

 
3. Права обучающихся 

 
3.1 Обучающиеся в ООО «ИОТ-университет» пользуются всеми академическими правами и свободами, 

определенными законодательством Российской Федерации применительно к организациям, 
осуществляющим обучение. При этом академические права и свободы должны осуществляться с 
соблюдением прав и свобод других участников образовательных отношений, требований 
законодательства Российской Федерации, а также настоящих Правил и иных локальных 
нормативных актов. 

3.2 Обучающиеся в ООО «ИОТ-университет» имеют право на:  
– выбор формы получения образования и формы обучения после получения основного 
профессионального образования; 
– обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное обучение, в пределах 
осваиваемой образовательной программы в порядке, установленном локальными нормативными 
актами ООО «ИОТ-университет»; 
– освоение наряду с учебными предметами, курсами, дисциплинами (модулями) по осваиваемой 
образовательной программе любых других учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 
преподаваемых в ООО «ИОТ-университет», в установленном ею порядке, а также преподаваемых 
в других организациях, осуществляющих образовательную деятельность, учебных предметов, 
курсов, дисциплин (модулей), одновременное освоение нескольких образовательных программ; 
– уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и психического насилия, 
оскорбления личности, охрану жизни и здоровья; 
– свободу совести, информации, свободное выражение собственных взглядов и убеждений; 
– перерывы при получении образования для отдыха и иных социальных целей в соответствии с 
законодательством об образовании и календарным учебным графиком; 
– ознакомление со свидетельством о государственной регистрации, с Положением о 
специализированном структурном образовательном подразделении «Департамент 
образовательных программ» (сокращенное наименование – «Департамент ОП»), со сведениями о 
дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной 
деятельности, с учебной документацией, другими документами, регламентирующими организацию 
и осуществление образовательной деятельности в ООО «ИОТ-университет»; 
– обжалование актов ООО «ИОТ-университет» в установленном законодательством Российской 
Федерации порядке; 
– бесплатное пользование имеющимися в Департаменте ОП нормативной, инструктивной, учебной 
и методической документацией, а также библиотечно-информационными ресурсами, учебной, 
производственной, научной базой образовательного департамента; 
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– развитие своих творческих способностей и интересов;  
– поощрение за успехи в образовательной деятельности;  
– совмещение получения образования с работой без ущерба для освоения образовательной 
программы, выполнения индивидуального учебного плана; 
– получение документа установленного образца по окончании обучения; 
– посещение по своему выбору мероприятий, которые проводятся в ООО «ИОТ-университет» и не 
предусмотрены учебным планом, в порядке, установленном локальными нормативными актами. 

3.3 Обучающиеся имеют право подавать предложения по улучшению работы Департамента ОП, 
обращаться к руководству по любым вопросам, связанным с организацией образовательного 
процесса. В целях учета мнения обучающихся при принятии локальных нормативных актов и 
решений, затрагивающих их права и законные интересы, по инициативе обучающихся и 
педагогических работников в Департаменте ОП может быть создан Совет обучающихся. Для 
разрешения споров между участниками образовательных отношений в образовательном 
департаменте создается Комиссия по урегулированию споров между участниками образовательных 
отношений (далее по тексту – Комиссия).  

3.4 Принуждение обучающихся к вступлению в общественные, общественно политические 
организации, движения и партии, а также принудительное привлечение обучающихся к 
деятельности в этих организациях не допускается.  

 
4. Обязанности и ответственность обучающихся 

 
4.1. Обучающиеся обязаны: 

– добросовестно осваивать образовательную программу, выполнять индивидуальный учебный 
план, в том числе посещать предусмотренные учебным планом или индивидуальным учебным 
планом учебные занятия, осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять 
задания, данные педагогическими работниками в рамках образовательной программы, выполнять 
требования образовательных программ по срокам и объемам согласно учебным планам; 
– овладевать теоретическими знаниями, практическими навыками и современными методами в 
области изучаемых программ, курсов, дисциплин; 
– выполнять требования Положения о Департаменте ОП, настоящих Правил и иных локальных 
нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности; 
– уважать честь и достоинство других обучающихся и работников оргаинзации, осуществляющей 
обучение, не создавать препятствий для получения образования другими обучающимися; 
– быть вежливыми, дисциплинированными, вести себя достойно; 
– соблюдать порядок прохождения текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой 
аттестации, а также ликвидации академической задолженности, установленных в ООО «ИОТ-
университет»; 
– не допускать действий и высказываний, содержащих мотивы политической, идеологической, 
расовой, национальной или религиозной вражды, в том числе действий и высказываний 
дискриминационного характера; 
– вносить своевременную плату за обучение в установленном размере и порядке; 
– выполнять другие обязанности, предусмотренные Федеральным законом «Об образовании в 
Российской Федерации» №273-ФЗ от 29.12.2012 г., иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, локальными нормативными актами ООО «ИОТ-университет».  

4.2. Обучающимся запрещается: 
– нарушать настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся; 
– отвлекать преподавателя во время занятия, вести разговоры на свободную тематику во время 
учебного занятия; 
– присутствовать на занятии в состоянии алкогольного и/или наркотического опьянения; 
– использовать ненормативную и обесценивающую лексику, нецензурный сленг при участии в 
образовательном процессе; 
– распространять через СДО и (или) через любые средства коммуникации в групповых 
чатах/каналах, в случае применения электронного обучения и дистанционных образовательных 
технологий, информацию, запрещенную к распространению на территории Российской Федерации, 
а также отнесенную законодательством к информации, приносящей вред здоровью и развитию 
детей и взрослых, любые рекламные материалы, под которыми в настоящих Правилах понимаются 
в том числе ссылки на страницы сторонних сайтов в сети «Интернет;  
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– несанкционированно получать и использовать доступ к закрытым чатам, модулям СДО и другим 
информационным ресурсам ООО «ИОТ-университет» в случае применения в процессе обучения 
дистанционных образовательных технологий и электронного обучения;  
– размещать в СДО личную информацию о других участниках образовательного процесса в случае 
применения в процессе обучения дистанционных образовательных технологий и электронного 
обучения. Допускается размещение информации о преподавателях в случае, если они лично 
выразили согласие на публикацию такой информации.  

4.3. Меры дисциплинарного взыскания применяются за неисполнение или нарушение требований 
Устава ООО «ИОТ-университет», Положения о Департаменте ОП, настоящих Правил, иных 
локальных нормативных актов Организации по вопросам организации и осуществления 
образовательной деятельности. 

4.4. За совершение дисциплинарного проступка к обучающемуся могут быть применены следующие 
меры дисциплинарного взыскания: замечание, выговор, отчисление из ООО «ИОТ-университет», 
иные меры, не являющиеся мерами дисциплинарного взыскания и направленные на поддержание 
учебной дисциплины, в том числе:  
– устное или письменное предупреждение о недопустимости нарушения учебной дисциплины;  
– ограничение и (или) запрет размещения обучающимся информации в СДО (в том числе в чатах), 
в других средствах коммуникации и ресурсах ООО «ИОТ-университет»;  
– удаление информации, размещенной обучающимся, с СДО (в том числе из чатов), из других 
средств коммуникации и ресурсов ООО «ИОТ-университет»; ограничение и (или) запрет доступа 
обучающегося к определенным сервисам сайта и оказываемым с их помощью услугам, за 
исключением доступа к учебно-методическим материалам, в случае применения в процессе 
обучения дистанционных образовательных технологий и электронного обучения.  

4.5. За каждый дисциплинарный проступок может быть применена одна мера дисциплинарного 
взыскания. При выборе меры дисциплинарного взыскания должна учитываться тяжесть 
дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он совершен, 
предшествующее поведение обучающегося, его психофизическое и эмоциональное поведение, а 
также мнение Комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 
отношений. 

4.6. До применения меры дисциплинарного взыскания ООО «ИОТ-университет» должна затребовать от 
обучающегося письменное объяснение. Если по истечение трех учебных дней указанное 
объяснение не представлено, то составляется соответствующий акт. Отказ или уклонение 
обучающегося от представления письменного объяснения не является препятствием для 
применения к нему мер дисциплинарного взыскания.  

4.7. Мера дисциплинарного взыскания применяется не позднее одного месяца со дня обнаружения 
дисциплинарного проступка и не позднее шести месяцев со дня его совершения, не считая времени 
отсутствия обучающегося. 

4.8. Дисциплинарное взыскание оформляется приказом генерального директора ООО «ИОТ-
университет» или руководителя Департамента ОП. Приказ доводится до обучающегося под роспись 
в течение трех учебных дней со дня его издания путем направления по каналам коммуникации, 
предусмотренным договором об оказании платных образовательных услуг, в адрес обучающегося 
в виде оригинала на бумажном носителе, а также в виде скан-копии. Обучающийся, подтверждает 
факт ознакомления с приказом путем проставления на нем своей подписи и инициалов, и 
направляют его в адрес ООО «ИОТ-университет» по каналам коммуникации, предусмотренным 
договором об оказании платных образовательных услуг, в виде скан-копии либо фотокопии 
документа, а после получения оригинала на бумажном носителе – в виде оригинала. Отказ 
обучающегося ознакомиться с приказом под роспись оформляется соответствующим актом. 

4.9. Если в результате преднамеренных действий, нарушающих установленные Правила и требования 
договора об оказании платных образовательных услуг, ООО «ИОТ-университет» будет причинен 
материальный ущерб, то виновный в этом обучающийся могут нести материальную и уголовную 
ответственность в пределах, установленных законодательством РФ. 

 
5. Соблюдение порядка в ООО «ИОТ-университет» 

 
5.1.  Ответственность за сохранность, эффективное использование имущества и оборудования 

ООО «ИОТ-университет», за их противопожарное и санитарное состояние возлагается приказом 
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генерального директора ООО «ИОТ-университет» на конкретных лиц из числа работников 
образовательного департамента. 

5.2.  Ответственность за порядок в учебных помещениях во время занятий несут педагогические 
работники, осуществляющие ведения занятий.  

5.3.  Находясь в помещениях ООО «ИОТ-университет», обучающиеся обязаны соблюдать 
общепринятые нормы поведения в общественных местах. 

5.4.  Обучающимся в помещениях и на территории ООО «ИОТ-университет» запрещается: 
– курение табака и вдыхание наркотических паров; 
– использование ароматический свечей, лам и других предметов, источающих запах при нагревании 
или тлении; 
– употребление наркотиков и наркосодержащих средств; 
– нахождение в состоянии алкогольного, наркотического и токсического опьянения; 
– нарушение правил пропускного режима и пожарной безопасности; 
– вынос имущества ООО «ИОТ-университет» без получения соответствующего разрешения; 
– использование выделенного для учебных занятий оборудования в личных целях; 
– громко разговаривать, использовать мобильные телефоны, шуметь во время занятий; 
– находиться в помещениях в верхней одежде, головных уборах, а также оставлять одежду и личные 
вещи вне мест, предназначенных для их хранения; 
– приносить в учебные помещения и употреблять продукты питания; 
– играть в карты и азартные игры; 
– употреблять нецензурные выражения.      

 
6. Поощрение обучающихся 

 
6.1. За особые достижения обучающиеся ООО «ИОТ-университет» могут получать моральное 

поощрение: 
– объявление благодарности; 
– награждение грамотой и (или) дипломом. 

6.2.  Выбор форм поощрения осуществляется руководством ООО «ИОТ-университет» по представлению 
педагогических работников. Поощрения объявляются приказом генерального директора 
ООО «ИОТ-университет» и доводятся до сведения обучающихся.  

 
7. Заключительные положения 

 
7.1.  Настоящие Правила вступают в силу со дня их утверждения генеральным директором ООО «ИОТ-

университет». 
7.2.  Изменения и дополнения к настоящим Правилам утверждаются генеральным директором 

ООО «ИОТ-университет» и действуют до замены их новыми или отмены, с учетом особенностей, 
предусмотренных п. 1.8 настоящих Правил. 

7.3.  Срок действия настоящих Правил не ограничен. 
7.4.  В настоящие Правила могут вноситься изменения, дополнения в связи с изменениями 

федерального законодательства и совершенствованием образовательного процесса в ООО «ИОТ-
университет». 
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